
 
 

 
 

 "אלומה" עמותת דרך נוהל החזר נסיעות למתמחים
 

באמצעות עמותת "אלומה"  בעירייההנוהל מאפשר לארגונים לשלם החזר נסיעות לסטודנטים המתמחים 

להעביר החזר נסיעות לסטודנטים באופן  יכולותעיריות אשר אינן ולא באופן ישיר. הנוהל נועד לסייע ל

 . תישיר בשל מגבלות אדמיניסטרטיביו

 

 :הנוהל למימוש צעדים

לצורך קבלת החזר נסיעות על המתמחה לאסוף ולהגיש את  –קבלות על ידי המתמחה  איסוף .1

 .צירוף אסמכתאותללא הוצאות תתקבל דרישה להחזר לא כל הקבלות בגין נסיעה להתמחות. 

בו ידווחו  ('נספח אדוגמה ב ראו) מלא טופסלהמתמחה על  –טופס בקשה להחזר נסיעות  מילוי .2

 . תחנת יציאה, תחנת סיום וסכום להחזרתאריך, יעד נסיעה,  –הנסיעות בפירוט מלא 

להגיש למנהל האזור את טופס הבקשה להחזר המתמחה על  –אחת לחודשיים  הטופס הגשת .3

  .לחודש 26 -הולא יאוחר מ אחת לחודשיים(, 1שנאספו )ראו סעיף  קבלותהבצירוף  נסיעות

 . לא יאוחר מחודש ממועד סיום ההתמחות יוגשהטופס האחרון  :לבכם לתשומת

לאחר אישור מנהל האזור, טופס הבקשה  –טופס הבקשה על ידי עמותת "אלומה"  אישור .4

" )של עמותת הדבר הבאתכנית "ומנהלת  קשרי מעסיקיםל מנהלת והקבלות יועברו לאישורן ש

  ."אלומה"(

 על ידי מנהלת קשרי מעסיקים והקבלות יוגשהבקשה וטופס  -להנהלת חשבונות  הגשה .5

 ."אלומהעמותת "חשבונות של הלת הנל

 הטופס והקבלות המאושרות חשבונות תוציא כנגד הנהלת - לעירייהדרישת תשלום  הנפקת .6

 .('בנספח ב ראו דוגמה) המתמחהעירייה עבור הנסיעות של דרישת תשלום ל

 לא צ'קאו  באמצעות העברה בנקאית הנסיעות החזר אתשלם ת עירייהה –התשלום  העברת .7

היותר בכל  לכלבלבד  /יותסטודנטים 2עבור  תעשהבנקאית  העברה .חודש לכל 15-המ יאוחר

  יעשה באמצעות צ'ק.  נסיעותה החזר , לכל סטודנט/ית נוסף מעבר לכך,חודש



 
 

 
 

 טופס החזר נסיעותדוגמה ל –א' נספח 
 

 
 

 טופס דיווח החזר נסיעות סטודנטים 'הדבר הבא' 
 

     

     

   שם הסטודנט
תאריך הגשת 

    חשבוניות  

   מקום ההתמחות     מוסד לימודים
 

 סכום להחזר     
    

 פירוט הקבלות:     
    

 סכום להחזר סיום תחנת תחנת יציאה  יעד הנסיעה תאריך הקבלה     
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 לדרישת תשלום לעירייהבקשה  – ב'נספח 
 

 


